UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

CONCURS
pentru ocuparea postului de secretar § { facultate) din cadrul Facultatii de Medicina
Dentara a UMF. "CAROL DAVILA” Bucuresti

Concursul va avea loc in data de 14.04.2015, ora 12:00, la Directia Generals
secretariat Universitate si va consta in urmitoarele probe:

Proba teoretica
Proba practicd

Tnscrierile au loc pénd pe data de 03.042015, ora 15.00 lz Directin Generalz
Secretariat Universitate, Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1.
Telefon: 021.318.07 22, interior 185,
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DOCUMENTE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS PENTRU OCUPAREA

POSTULUI DE SECRETAR 5 ( FACULTATE)

Cerere de Inseriere la concurs

Copia actuhn de 1dentitate

Copile documenizlor care atestd mivelul staditlor siale altor acte care alestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului.

Cametul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea In muncd, In
meserie si/saun in specialitatea studiilor, in copie

Cazier judiciar

Adeverinia medicald care =8 ateste starea de sinftate

Curriculumn vitae

Documentele se depun la Directia Generald Secretariat Universitate, pani la data de

03.04.2015, ora 15:00, Sirada Diondzsie Lupu nir. 37 Bucuresti, Secior 1.

elefon: 021.318.07.22, interior 185.
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LUNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA” din BUCURESTI

Conditii de inscriere la concursul

privind ocuparea unui post de SECRETAR S ( facultate ) la Facultatea de
MWedicina Dentara a Universitatii de Medicina si Farmacie “Carol Bavila™
Bucuresti

La concursul pentru ocuparea functiel de SECRETAR S (facultate) la Faculiatea
de Medicina Dentara se pot inscrie persoane care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele
conditii:

Studii superioare de specialitate
Cunostinte de utilizare a caleulatorului, procesare a textelor;
Cunosc o limba de circulatie mternationala;
Nu au suferit vreo condamnare pentru fapte ce le-ar face mmcompatibile cu
functia penire care candideaza;
Sunt apte din punct de vedere medical peniru indeplinirea functiei.
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LUINIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE
“CAROL DAVILA" din BUCURESTI

Calendar desfasurare Concurs pentru ocuparea unui
post de secretar S ( facultate) la Facultatea de Medicina Dentara a U.M.F.
"CAROL DAVILA” Bucuresti

23 martie - 3 aprilic 2015 — Depunerea dosarulu de concurs, intre orele 12:00 - 15:00,
Directia Generald Secrelarial Universitate, Strada Dionisie Lupu nr. 37 Bucurestl, Sector 1.

& - 7 aprilie 2015 - Sclectia dosarclor de concurs

& aprilic 2015 — Depunere contestatii

9 aprilie 2015 — Solutionare contestalii dosare

14 aprikie 2005 — Concurs la Directia Generald Secretariat Tniversitate, ora 12.00, Strada
Dionisie Lupu nr. 37 Bucuresti, Sector 1. Telefon: 021.318.07.22, interior 185.

13 apriiie 24135 — Depunere contestagii

16 aprilie 2013 — Rispuns contestatii
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LUINIVERSITATEA DE MEDICINA 5T FARMACIE
“CAROL DAVILA" din BUCURESTI

TEMATICA

Faape v iy A

pentra ocuparea unui post de secretar 8 ( facultate )

L. PROBA SCRISA

1. Legea educatiei naticnale (Legea nr.1/2011)
- Organizarea studiilor universitare
- Structura anului universitar
- Raspundera publica in institutiile de invatamant superior, de stat sau particular
- Programele de siudil universitare de master

- Examenele de finalizare a studiilor n mvatamantul superior

[

Ordinnl Ministrului pentrn aprebarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii in sistemul de invatamant superior (O.M. 3313/2012)

- Tipul actelor de studii

- (Gestionarea actelor de studii

- Completares actelor de studi

- Eliberarea aclelor de studii si a duplicatelor acielor de studii

If. PROBA PRACTICA

Abzlitad in folosirea unei limbi de circulatie internationald (traducere).
Cercetare on-line pe un subigct dat,

R

HI. BIBLIOGRAFIE:;

- Carts Universitatii de Medicing i Fammacie " Carol Davila” Bucurests
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